Procedure vakkenwijziging / laten vallen extra vak

Een vakkenwijziging vraag je aan voor 22 oktober 2021. Op 22 oktober 2021 wordt het
verzoek in behandeling genomen. Totdat je weet of de vakkenwijziging akkoord of niet
akkoord is blijf je het vak volgen.

V66r 22 oktober 2021

1. Leerling spreekt wijziging door met mentor/coach. Indien mentor/coach akkoord dan
doorverwijzen naar loopbaancoach.

2. Leerling zet verzoek op formulier, te verkrijgen bij het Loopbaancentrum, met toelichting
van mentor/coach en akkoord (middels handtekening) van ouder/ verzorger.

3. Loopbaancoach bekijkt of wijziging technisch mogelijk is (of het passend is bij de
landelijke- en schooleisen).

1 november — 5 november 2021

4. Loopbaancoach bekijkt met roostermaker naar de (on)mogelijkheden in het rooster.
o Mogelijk: verder met stap 5
o Onmogelijk:
= Loopbaancoach informeert leerling.
» Loopbaancoach zet bericht in Magister.
5. Afdelingsleider bekijkt en beoordeelt aanvragen.
o Bij akkoord:
*= Loopbaancoach informeert mentor/coach.
= Loopbaancoach informeert “oude” docent en informeert tevens de
“nieuwe” docent.
= Nieuwe docent maakt afspraken met de leerling over het
inhaalprogramma en toetsing.
= Loopbaancoach past wijziging administratief aan.
» Loopbaancoach zet bericht in Magister.
o Bij niet akkoord:
» Loopbaancoach informeert mentor/coach en leerling.
= Loopbaancoach zet bericht in Magister.



