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Wat fijn dat je bij ons op school bent!

Op de Knip willen we dat jij groeit: in kennis, vaardigheden en als mens. Onze medewerkers
zetten zich daar elke dag voor in. Daar hoort ook iets van jou bij.

We bereiden je voor op jouw rol als betrokken en verantwoordelijke burger. Dat doen we
vanuit onze waarden: respect, verantwoordelijkheid en zelfreflectie. Samen zorgen we voor
een positief schoolklimaat.

Wat verwachten we daarbij van jou?

Je bent aanwezig en op tijd. Je hebt je spullen bij je en je hebt je huiswerk gedaan. In de les
werk je actief mee en volg je aanwijzingen op.

Je gaat respectvol om met anderen en draagt bij aan een goede sfeer. Dat betekent dat je
anderen met rust laat, rekening houdt met elkaar en helpt om de school een fijne plek te
houden.

Op het plein en rondom de school

Je zet je fiets in de bewaakte fietsenstalling. We vinden het belangrijk dat deze netjes en
overzichtelijk blijft, zodat iedereen zijn fiets veilig kan stallen.

Eten en drinken mag. Zit je in klas 1,2 of 3? Dan heb je pauze in de school of op het
achterplein. Je gooit afval in de prullenbak. Zo houden we samen het plein schoon en
prettig.

Tijdens de schooldag (08.00 — 17.00 uur) gebruik je geen telefoon, rook of vape je niet en
gebruik je geen alcohol of drugs. Je bent niet onder invloed en neemt geen wapens mee
naar school.

Binnenkomst en in de gangen

Bij binnenkomst berg je je jas (eventueel je helm) netjes op. Dat houdt de school
overzichtelijk en veilig.

In de school draag je geen pet, muts of capuchon. We zien graag je gezicht: dat helpt ons om
elkaar te herkennen en echt contact te maken. Je kleedt je gepast.

Je telefoon blijft thuis of ligt in je kluisje. Dat helpt je te focussen op het leren en draagt bij
aan onderling contact met anderen.

In de gangen loop je rustig en praat je op een rustige toon. Zo kan iedereen zich prettig
bewegen en werken. Je zorgt ervoor dat het schoon blijft.

Pauzes en ruimtes

In het Knipkwartier en de OLC’s kun je ontspannen, eten en elkaar ontmoeten. We vinden
het belangrijk dat dit voor iedereen een fijne plek is. Je blijft aan de tafels, ruimt je afval op
en houdt rekening met anderen. Naar het toilet ga je tijdens de pauze.

Voor brugklassers is OLC 2 de pauzeruimte (of het achterplein). Andere ruimtes zijn voor
leerlingen van klas 2 tot en met 6.
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Tijdens de lesdag
Je volgt alle lessen volgens je rooster. Dat betekent ook dat je elke schooldag tot 17.00 uur
beschikbaar bent voor school.

Open Leercentrum (OLC) en leerpleinen
Het OLC is een plek om te werken en te leren. Door rustig te werken help je jezelf en
anderen om je goed te kunnen concentreren.
We hebben drie OLC’s:
e |n OLC 1 werk je in stilte en meld je je bij de start van een SWT-les. Je blijft tot de
medewerker aangeeft dat de les is afgelopen.
e In OLC 2 werk je zelfstandig of op fluistertoon samen en kun je ook lezen.
e In OLC 3 werk je samen aan opdrachten.
Gebruik je het OLC niet? Dan loop je er niet doorheen.

Leerpleinen op de onderwijsvleugels

Leerpleinen zijn bedoeld om te leren. Je gaat pas vlak voor de les begint het leerplein op,
zodat je de andere lessen die nog bezig zijn niet verstoord.

Soms werk je buiten het klaslokaal op het leerplein in opdracht van een docent, dat doe je in
stilte of op fluistertoon.

In het lokaal

Je wacht buiten het lokaal op de docent en gaat rustig naar je vaste plaats volgens de
plattegrond. Je pakt je spullen voor de les erbij (en eventueel ga je in stilte aan de slag met
de opdracht die op het bord staat). Je plaatst je tas op de grond. Zo begint de les voor
iedereen prettig.

Tijdens de les luister je, doe je actief mee en stel je vragen. We vinden het belangrijk dat je
betrokken bent en stimuleren je om het beste uit jezelf te halen.

Eten en drinken is in het lokaal niet toegestaan.

Gezondheid en veiligheid

We zijn een gezonde school. Energydrank, kauwgom, het eten uit (groot) verpakkingen
(bijvoorbeeld chips, popcorn, zonnebloempitten, pepernoten, snoep etc.) en het bestellen
van afhaalmaaltijden is op school niet toegestaan.

Je eet en drinkt in de pauzes en op de daarvoor bestemde plekken. Je zorgt voor een schone
omgeving: je ruimt je eigen afval én dat om je heen op. Zo nemen we samen
verantwoordelijkheid voor onze school.

Roken, vapen, alcohol en drugs zijn verboden. Heb je dit toch bij je, dan lever je het in. Je
krijgt het niet terug. Dit geldt ook voor (nep)wapens en vuurwerk. De politie kan worden
ingeschakeld.

Waar mag je verblijven?
We hebben verschillende plekken waar je mag verblijven.
e Zitjeinklas 1,2 of 3? Dan blijf je tijdens de schooldag op school of op het achterplein,
tenzij je toestemming hebt.
e Zitjeinklas 4,5 of 6? Dan mag je tijdens pauzes en tussenuren naar buiten. Ook daar
gelden onze leefregels.



Telefoon en sociale media

Je telefoon blijft thuis of in je kluisje. We hechten waarde aan echt contact, samenwerking
en aandacht voor elkaar en in de lessen. De telefoon zit in je tas wanneer je die meeneemt
naar je kluisje aan het begin of aan het einde van de lesdag. Je kijkt niet op je mobiel op
school, ook niet voordat je de telefoon in de kluis legt. Je telefoon staat op “stil”. Je wandelt
niet met je telefoon zichtbaar rond.

Het is niet toegestaan om ongevraagd geluid- en of beeldopnamen te maken en/of te
verspreiden. Er kan aangifte worden gedaan bij de politie, het is een strafbaar feit.
Gebruik je je telefoon toch? Dan wordt deze ingenomen. Je haalt hem later op en meld je de
volgende dag voér 8.00 uur bij de receptie.

Sociale media

e Plaats geen berichten waar je niet je eigen naam onder durft te zetten. Bewust onder
een schuilnaam schade berokkenen aan de school of aan leerlingen of medewerkers
heeft grote consequenties met mogelijk een schoolverwijdering tot gevolg.

e Plaats geen foto’s, filmpjes of ander materiaal zonder toestemming van de personen
waar het over gaat en stuur deze ook niet door. Check altijd of zij jou toestemming
geven, ook al heeft die persoon al eens eerder toestemming gegeven voor de
publicatie van een andere foto of een ander filmpje. Publicatie kan in strijd zijn met
de wet: namelijk het portretrecht en het auteursrecht.

e Plaats geen berichten, foto’s, filmpjes of ander materiaal waar je je voor zou
schamen als bijvoorbeeld je ouders, de buren, een medeleerling of een docent het
zou zien. Kortom: Blijf nadenken over wat je doet op sociale media! Wees zuinig op je
privacy en pas de instellingen van je sociale media aan.

e Verspreid geen negatieve berichten, maar meld deze bij jouw ouders, coach of
teamleider. Zonder verspreiders is er minder negativiteit: het had ook over jou
kunnen gaan.

e Merk je dat je in een discussie zit die onplezierig wordt, houd er dan mee op, laat je
niet meeslepen. Sociale media zijn niet geschikt voor negatieve gesprekken,
discussies of ruzies.

e Publiceer nooit vertrouwelijke (persoonsgebonden) informatie over leerlingen,
medewerkers, of van school via sociale media. Dit wordt beschouwd als schending
van de privacy en hier zijn consequenties aan verbonden (aangifte bij de politie).

e PRIVACY: Deel nooit je wachtwoorden van magister en het computeraccount van
school met anderen.

Denk goed na over wat je online doet. Wat online gebeurt, heeft ook invloed op hoe we met
elkaar omgaan op school.

Praktische zaken
Verdere informatie over aanvragen verlof, ziekmelding, waarneming en toetsen inhalen,
sportkleding, planagenda en boekentas.

Aanvraag verlof
e Wanneer je voor een bezoek aan de dokter, tandarts, specialist of orthodontist vrij
moet vragen van lestijd dan vragen we je ruim van tevoren het ‘formulier kort verlof’
te downloaden van de website en in te leveren bij de coordinator in K112. Daar
wordt met je meegekeken of je bijvoorbeeld geen toets of een ander belangrijk
schoolmoment mist. Het verlof wordt genoteerd in Magister en is dan pas geldig.



e Bij een spoedafspraak kunnen je ouder(s), verzorger(s) telefonisch contact opnemen
met de receptie.

e Verlof voor vakantie buiten schoolvakanties of ander buitengewoon verlof kan alleen
schriftelijk worden ingediend worden bij de afdelingsleider. Dit kan via het ‘formulier
verlofaanvraag’ dat te downloaden is via de website. (Dit moet 6 tot 8 weken van
tevoren)

e Erissprake van luxe verzuim wanneer een leerling bij afwijzen van een extra verlof
aanvraag niet aanwezig is op school, of wanneer een leerling zonder toestemming
buiten de schoolvakanties wegblijft. Dit is ongeoorloofd verzuim en moet door
school direct worden gemeld bij de leerplichtambtenaar.

e Verlofaanvragen die te maken hebben met behalen van examens voor rijbewijzen
(auto/scooter) worden alleen toegestaan als dit buiten de toets- en
schoolexamenweken valt. Op deze dagen mogen dus geen toetsen gepland staan.

Ziekmelding
Je ziekmelding wordt in Magister genoteerd. Als je veilig thuis bent aangekomen belt een
van je ouder(s), verzorger(s) met school om dit door te geven.

e Als je ziek bent op een schooldag, laat je je ouder(s), verzorger(s) tussen 08:00 —
08:30 uur naar school bellen. Via de Ouderapp-Magisterapp kan dit ook.

e Ziekmelding geldt voor de hele dag. Je kunt bijvoorbeeld niet een toets maken in de
middag als je je in de ochtend ziek hebt gemeld.

e Als je meerdere dagen ziek bent tijdens de toetsweek, is het de bedoeling dat je
ouder(s), verzorger(s) jou elke dag opnieuw ziekmelden.

e Op de dag dat je weer naar school komt, dien je jezelf beter te melden bij de
coordinator van je afdeling met het formulier ‘herstelmelding’, te downloaden van
de website. Op dit formulier geef je ook aan voor welke vakken je het huiswerk niet
kon maken of leren, zodat je vakdocenten hiervan ook op de hoogte kunnen worden
gebracht.

e Als je ziek wordt op school, meld je dan bij de codrdinator van je afdeling. De
coordinator belt eerst naar huis om je ouder(s), verzorger(s) op de hoogte te
brengen.

e Binnen school nemen wij deel aan de MAZL-methode. MAZL staat voor Meer
Aandacht voor Ziekgemelde Leerlingen. Het is een aanpak van de GGD om leerlingen
die vaak of langdurig ziekgemeld worden vroeg te signaleren en te begeleiden.

- School let op het ziekteverzuim en neemt contact op bij opvallend of terugkerend
verzuim.

- Bij zorgen volgt er een gesprek met leerling en ouders om te kijken wat er speelt.

- Indien nodig wordt er een jeugdarts betrokken, die bekijkt wat de oorzaken zijn en
samen met ouders en leerling een plan van aanpak maakt.

- School en GGD werken samen, om te zorgen dat de leerling de juiste ondersteuning
krijgt en weer goed kan deelnemen aan het onderwijs.

Waarnemingsuren
e Waarnemingsuren worden ingezet als lessen uitvallen. De docent van wie de les
uitvalt kan materiaal aanleveren waarmee de leerlingen aan het werk worden gezet.
Als dat niet het geval is, gaan leerlingen in stilte lezen. Alle leerlingen uit hebben
standaard een leesboek in hun tas bij zich.
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e Als een docent niet bij het lokaal verschijnt, gaat de klassenvertegenwoordiger na
enkel minuten bij de codrdinator in K112 navraag doen over de reden van
afwezigheid. Die geeft daarna instructie hoe te handelen. Klassen kunnen niet zelf
besluiten om naar het Knipkwartier te gaan. Je gedraagt je rustig en zorgt ervoor dat
je niet de andere lessen verstoort.
e Soms komt het voor dat er tijdens een lesdag roosterwijzigingen plaatsvinden. Houdt
Magister en je e-mail goed in de gaten; wijzigingen worden zo snel mogelijk
verwerkt.

Toets inhalen

e Als je een toets hebt gemist, maak je, uiterlijk de eerstvolgende les waarin je weer op
school bent, zelf een afspraak met je docent om de PTD-toets in te halen. Je kunt je
docent ook mailen. Er zijn vaste momenten gepland om toetsen in te halen: dinsdag
en donderdag het 9¢ lesuur. Wanneer je dit moment mist zijn hieraan consequenties
verbonden (zie toetsbeleid).

e Het inhalen van schooltentamens en examens (PTD-toets of PTA-toets) gebeurt
volgens de afspraken in het toetsbeleid /examenreglement.

Inleveren van brieven, opdrachten etc.

e Als je een werkstuk in moet leveren doe je dat bij de betreffende docent in de les.
Lukt dit niet, maak dan een aparte afspraak met de docent of stuur het via e-mail toe
(wanneer dat zo is afgesproken). Werkstukken kun je niet afgeven bij de
personeelskamer, receptie of administratie.

Sportkleding

Voor het vak lichamelijke opvoeding geldt dat iedere leerling sport in een zwarte broek en
een wit T-shirt. De school biedt leerlingen de mogelijkheid om een Knip sporttenue aan te
schaffen (met Kniplogo). In de gymzaal mogen alleen zaalschoenen worden gedragen, dus
schoenen zonder zwarte zolen.

e Leerlingen die vanwege medische redenen niet actief aan de gymles kunnen
deelnemen, dienen contact op te nemen met de gymdocent. Je neemt het briefje van
thuis mee waarin je ouders aangeven waarom je niet volledig mee kunt doen. Je gaat
wel naar de gymles toe en de gymdocent bepaald wat je wel kunt doen.

e De leerlingen die deelnemen aan de sportklas kunnen tijdens een introductiedag op
school een apart sportklas-shirt aanschaffen met opdruk “SPORTKLAS”.

e In de kleedkamers heb je respect voor elkaar, ligt je telefoon in de kluis en gedraag je
je volgens de schoolregels.

Planagenda

Leerlingen van leerjaar 1 en 2 werken met een planagenda. Deze agenda dien je elke
schooldag bij je te hebben. Je bent zelf verantwoordelijk voor het goed noteren van
huiswerk (maak- en leerwerk, toetsen) in jouw agenda. Docenten noteren toetsen en
belangrijke deadlines ook in Magister.

Boekentas/Laptoptas

Om schade aan schoolboeken en aan het notebook (kleine laptop) zoveel mogelijk te
voorkomen adviseren wij een stevige tas aan te schaffen waarbij het notebook en het
eten/drinken in een apart gedeelte van de tas opgeborgen kunnen worden.
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We verwachten dat je je laptop elke dag opgeladen mee naar school brengt, dat je er tijdens
de lessen en in de pauzes geen spelletjes op speelt en dat je ervoor zorgt dat je laptop in de
pauzes goed/veilig opbergt in je schooltas.

Gewenst schoolgedrag

Op de Knip gaan we respectvol met elkaar om. Je spreekt je docent/ onze medewerkers aan
met meneer of mevrouw. Wanneer een medewerker je iets opdraagt, ga je hierover niet in
discussie. We luisteren naar elkaar en laten elkaar uitspreken. We lossen ruzies op door met
elkaar te praten. Wij accepteren geen geweld, schelden en (cyber)pesten. Voor meer
informatie verwijzen we naar het pestprotocol op de website.

We zijn trots op onze school. Door zorgvuldig om te gaan met het gebouw en de spullen,
zorgen we samen voor een plek waar iedereen prettig kan leren en werken. Wanneer je
schade veroorzaakt wordt de rekening hiervan naar je ouders gestuurd die betaald moet
worden.

Je bent zelf verantwoordelijk voor je eigendommen. De school kan niet aansprakelijk gesteld
worden voor eigendommen die verloren gaan, beschadigd worden of vermist raken. Gebruik
je kluisje en ga er zorgvuldig mee om. Er kunnen altijd kluiscontroles plaatsvinden, eventueel
in samenwerking met de politie.

Als het misgaat

Fouten maken mag. Daar leer je van. We verwachten wel dat je verantwoordelijkheid voor je
keuzes neemt en laat zien dat je je gedrag kunt verbeteren.

Houd je je niet aan de regels, dan volgen er consequenties. Dat doen we niet om te straffen,
maar om duidelijkheid te geven en je te helpen weer op het goede spoor te komen.

Te laat komen (TO)

Op tijd komen is belangrijk. Zo start je rustig en mis je geen uitleg.

Kom je te laat, dan meld je je bij de receptie en haal je een briefje om de les in te mogen. De
school registreert dit in Magister. Ben je zonder geldige reden te laat, dan meld je je de
volgende schooldag voér 8.00 uur. Kom je meer dan 15 minuten te laat, dan volg je VWT-
light. In het overzicht bij ‘Sancties’ lees wat je wat inhoudt.

Te laat komen zien we niet als iets kleins: je mist lestijd en verstoort de start van de les.
Daarom spreken we je hier actief op aan.

Te laat meldingen
Kom je vaker te laat, dan nemen we gepaste maatregelen.
e Bij 5 keer te laat komen, neemt je coach contact op met jou en je ouders voor een
gesprek op school.
e Bij 9 keer te laat melden we dit bij de leerplichtambtenaar.
Daarna volgen gesprekken en kunnen verdere maatregelen worden genomen. We vinden
het belangrijk dat je leert verantwoordelijkheid te nemen voor je aanwezigheid en inzet.

Ongeoorloofd verzuim (spijbelen)

Spijbelen accepteren we niet. Als je er niet bent, kun je niet leren en ontneem je jezelf
kansen. Spijbelen leidt altijd tot directe maatregelen en registratie.



Bijvoorbeeld:
e 1 uurspijbelen: VWT-zwaar (zie daarvoor het kopje ‘Sancties’) + contact met je
ouders
e 2 uur spijbelen: meerdere keren VWT-zwaar

Bij herhaling melden we dit bij de leerplichtambtenaar en gaan we in gesprek met jou en je
ouders. Er kan ook een HALT-maatregel volgen.

Zit je bij Helmond Sport? Dan kan dit gevolgen hebben voor je training.

We verwachten dat je aanwezig bent en verantwoordelijkheid neemt voor je
schoolloopbaan.

Grensoverschrijdend gedrag (lesverwijdering)

Soms gaat gedrag over een grens. Dat is het geval als de veiligheid in gevaar komt of als het
leren van anderen structureel wordt verstoord. Denk aan onbeschoft gedrag, pesten,
weigeren mee te doen, spullen kapot maken of fysiek geweld. Dit gedrag accepteren we
niet.

Als dit gebeurt, volgt een lesverwijdering. Als je door een docent uit de les wordt gestuurd,
ga je niet in discussie. Je pakt je tas en verlaat rustig het lokaal. De docent stuurt een mail
naar de coordinator dat je eraan komt. Je meld je bij de coordinator in K207. Je krijgt een
verwijderingsformulier om in te vullen en te beschrijven (in nette bewoordingen) wat er is
gebeurd. Aan het einde van de les meld je je bij de docent en je spreekt een tijdstip af om
met elkaar over het voorval te praten.

De docent belt die dag met je ouders om ze op de hoogte te stellen van het voorval. De
docent maakt hiervan een melding in Magister.

Je laat het verwijderingsformulier thuis door je ouders ’s avonds ondertekenen en levert het
ondertekende formulier de volgende schooldag om 08:00 in bij de codrdinator in 207. Je
krijgt VWT-zwaar (een aantal keren het 10° uur). Voor leerlingen die bij Helmond Sport
trainen geldt dat ze mogelijk niet naar een training kunnen gaan. Er vindt hierover overleg
plaats met de Helmond Sport codrdinator

Een herstelgesprek is altijd nodig voordat je weer deelneemt aan de les. We vinden het
belangrijk dat je laat zien van je fouten te leren en dat je werkt verbetering van je gedrag.

Tot slot

Op de Knip weten we waar we voor staan. We zijn een school waar je kunt groeien, fouten
mag maken en verantwoordelijkheid leert nemen.

We verwachten dat je er bent, meedoet en bijdraagt aan een fijne sfeer. Dat lukt alleen als
we elkaar respecteren, afspraken nakomen en elkaar aanspreken op gedrag.
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Sancties

Op de Knip werken we vanuit vertrouwen en duidelijke afspraken. Meestal gaat dat goed.
Soms gaat het mis. Dan is het belangrijk dat helder is wat de gevolgen zijn.

In het overzicht hieronder zie je welke sancties we inzetten bij bepaald gedrag. Die zijn niet
bedoeld als straf op zichzelf, maar helpen om grenzen aan te geven, verantwoordelijkheid te

nemen en weer vooruit te kunnen.

Reden Sanctie Wie

Te laat (<15 min) Volgende schooldag om 08:00 melden bij de | Receptie
receptie

Te laat (> 15 min)
VWT-light 8.00-08.30 uur Coach

5x te laat: je coach belt met je ouders

Niet inplannen flex
Vrijdag controle, mail naar
ouders en leerling, laatste
mogelijkheid om dit in te
plannen op 8.00 uur
maandagmorgen.

1x VWT-light per gemist flexuur van 8.00 —
8.30 uur
VWT direct de volgende schooldag.

Coordinator

Mobiel op school

Medewerker neemt je telefoon in. Deze kun
je tussen 16.15 en 16.30 uur ophalen bij de
receptie. De volgende schooldag meld je je
voor VWT-light en blijf je op school tot de
les begint.

Medewerker

Ongewenst schoolgedrag

Afhankelijk van de constatering: VWT-light
(bij kauwgom ‘KW-Magister’) of direct
corvee bij de conciérge

Medewerker

Spijbelen

Per gemist uur: volgende dag VWT-zwaar
(2x terugkomen op het 10° uur). De
coordinator belt met je ouders. Je coach
wordt op de hoogte gebracht.

Coordinator




Sancties in de klas (Registratie in Magister en coach op de hoogte stellen. Bij herhaling van

het getoonde gedrag opschaling van gesprekken en sancties)

(Grensoverschrijdend gedrag)

Niet meer mogen volgen van lessen
bij deze docent totdat er een herstel
gesprek heeft plaatsgevonden en jij
kunt laten zien dat je je kunt
houden aan de schoolregels.

(De docent belt met je ouders)

Je laat het verwijderingsformulier
thuis door je ouders’s avonds
ondertekenen en levert het
ondertekende formulier de
volgende schooldag om 8.00 uur in
bij de coordinator in K207. Je krijgt
VWT-zwaar (een aantal keren het
10° uur).

Het herstelgesprek met je docent is
een voorwaarde om opnieuw deel
te nemen aan de lessen.

Afhankelijk van het getoonde
gedrag wordt de sanctie bepaald
door de afdelingsmanager.

Reden Sanctie Wie
X per keer Vakdocent
Boeken/spullen vergeten/ 3 keer een X in één periode: de
laptop vergeten (MV), docent legt jou een sanctie op (1
huiswerk niet (goed) gemaakt uur nablijven in het lokaal).
(HV)
(Docent belt met je ouders)
Na waarschuwing: nakomen bij de Vakdocent
Incidenten/ Ongewenst gedrag | docent of extra huiswerk
opdrachten maken.
(Docent belt eventueel met je
ouders)
Lesverwijdering Vakdocent
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